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[bookmark: _Toc419986981]一、投标人资格
参加本项目投标的投标人除应具备《政府采购法》第二十二条供应商资格条件外，还必须符合下列要求：
1、 投标人必须是中国政府采购网内注册的公司，在深圳本地拥有固定的经营场所。
2、 投标人参与本项目投标前三年内，在经营活动中没有重大违法记录（由供应商在《投标人具备投标资格的证明文件》中作出声明
3、本项目不接受联合体投标，不允许分包。

二、项目概况
1、更换预算：
	预算金额
	服务期限
	备注

	人民币4万元
	45天
	


2、用户：何香凝美术馆
3、投标人应对所有的招标内容进行投标，不允许只对部分内容进行投标。
4、报价要求：以人民币报价。总价内必须包含相关的费用（指上述服务期限）有：劳务费以及国家规定的各项税费。

[bookmark: _Toc419986982]三、招标范围及要求
[bookmark: _GoBack]（一）项目概述
1、项目服务内容
1、按照中央政府相关规定，根据工程结算书将我馆已竣工的维修改造工程项目中，符合固定资产标准的物品做固定资产登记入账，并对资产实物进行标签管理,形成资产卡片。
2、对我馆资产进行全面盘点。服务单位安排专人将现场登记到的资产数据信息进行整理，以及对实际情况进行补充登记，规范资产数据信息，对于资产信息不全的情况，根据我馆对接人员提供相关资料进行补充完善，整理出一份盘点资产明细账（后续对账以系统资产账为基准）。对资产清查后达到账实相符的资产贴二维码，与一体预算化管理系统对接一致。
3、协助资产处置。固定资产盘点完成后，根据相关文件要求，全程跟踪、指导、协助我馆对清查出来报废及盘亏资产实施报废或报损处置。对清理查实需报废的资产，按国有资产管理办法相关规定协助完成资产处置的相关手续，做好资产报废的资料整理工作（含报废资产对应的台账及凭证、发票等报废所需资料的复印件）。
4、盘点完成后需向我馆出具固定资产清查报告以及相关报表。
5、给予我馆专业的资产管理建议，协助完善资产管理制度等工作。

2、 项目服务要求
[bookmark: _Toc419986983]1、必须对我馆的财产进行实事求是盘点，对盘点结果负责。
2、在盘点的同时需对固定资产粘贴标签，盘点完成后出具固定资产清查报告表以及盘亏表。其中盘亏表分严控类及一般资产，并按照报废年限分开填列。
四、商务要求
[bookmark: _Toc419986984][bookmark: _Toc419986864]（一）服务地点与时间
[bookmark: _Toc419986985]1、服务地点：深圳
[bookmark: _Toc419986986]2、服务期限：45天
[bookmark: _Toc419986987][bookmark: _Toc419986989]（二）付款条件
合同签订后一个月内
[bookmark: _Toc419986991]（四）服务保障及相应的时间要求
甲乙双方签订合同并且乙方开始对甲方进行盘点之日起，盘点周期为四十五个工作日，在所规定之日内乙方向甲方提交相关盘点工作表和盘点报告。

[bookmark: _Toc419986996]（五）服务时间
45天

本需求书由何香凝美术馆办公室制定并解释，自印发之日起施行。
